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REGULAMENTO DE COMPRAS DE BENS E CONTRATACOES DE SERVICOS .
INSTITUTO SOCIAL DE DESENVOLVIMENTO EM GESTAO\(E OPERACIONALIZACAO DA
SAUDE, EDUCACAO E ASSISTENCIA SOCIAL - EVOLUTE.

CAPITULO I - INTRODUCAO
SECAOI -

OBJETIVO

ART_”IGO 1° - Estabelecer os procedimentos, critérios e as exigéncias necessarias para a aquisi¢do de bens e
servicos no ambito do Instituto Evolute, com recursos publicos provenientes de oérgdos e entidades da
Administra¢do Publica.

ARTIGO 2° - As aquisi¢des de bens e servigos de que trata o artigo 1° do presente Regulamento precederdo
através de procedimento regular, o qual se destinara a sele¢do da proposta mais vantajosa, observando-se os
aspectos financeiros e qualitativos, em observincia aos principios da Legalidade, Impessoalidade,
Moralidade, Eficiéncia. Transparéncia, Economicidade. Isonomia, Publicidade e Boa-Fé.

SECAO II -
CAMPO DE APLICACAO

ARTIGO 3° - Este regulamento se aplica a todas as areas de atividades do INSTITUTO SOCIAL DE
DESENVOLVIMENTO EM GESTAO E OPERACIONALIZACAO DA SAUDE, EDUCACAO E
ASSISTENCIA SOCIAL - EVOLUTE, quando for o caso.

CAPITULO II - DO PROCEDIMENTO DE CONSULTA DE PRECOS
SECAO I - PRINCIPIOS E EXIGENCIAS

ARTIGO 4° - Nos contratos efetuados com recursos préprios, ou de contratos de gestdo ou de convénios o
INSTITUTO SOCIAL DE DESENVOLVIMENTO EM GESTAO E OPERACIONALIZACAO DA
SAUDE, EDUCACAO E ASSISTENCIA SOCIAL - EVOLUTE, observara os termos deste capitulo.

ARTIGO 5° - O procedimento de aquisiio compreende o fiel cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

I: Solicitagdo;

II. Cotagdo:

III.  Parecer técnico e juridico;

IV.  Negociagdo;

V. Emissdo de autorizagao de faturamento ¢/ou formalizagao de instrumento juridico (contrato).

ARTIGO 6° - A escolha da proposta de fornecimento de bens e servigos se faré pela melhor proposta,
realizada mediante a consulta de pregos, entre 0s potenciais fornecedores do ramo a que pertence o objeto a

ser contratado, na forma especificada nesta norma.

ARTIGO 7° - Os procedimentos de aquisigéo de bens e servigos serdo iniciados com a solicitagdo formal na
qual serdo observadas as especificagdes técnicas pertinentes, bem como os quantitativos a serem adquiridos,
em fungdo do consumo e da expectativa de utilizagdo, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas de estimagdo, bem como a previsio de recursos orgamentarios.

PARAGRAFO UNICO: A escolha da melhor proposta levard em conta, além do prego, os aspectos

operacionais das propostas apreciadas, os interesses que motivaram a celebragio do contrato de gestdo, o
curriculo das proponentes, o interesse dos beneficiérios, a qualidade do produto, a qualidade técnica dos bens
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ou servigos, avaliada através de atestados de idoneidade técnica ou por meio die avaliagdo de especialistas,
que poderd ser realizada antes ou apos a formalizagio do processo de cpntratagio, dependendo da
complexidade do objeto ¢ o custo de elaboragdo da proposta pelo participante dé processo.

ARTIGO 8° - O processo formal de consulta de pregos poderé ser substituido por um processo eletronico
simplificado, desde que ndo contrarie os principios constitucionais insculpidos no capitulo I, artigo 2° deste ‘
manual.

ARTIGO9° - A aquisi¢do ndo serd sigilosa, sendo acessiveis ao pablico os atos deseu procedimento, exceto
* quanto ao contelido da proposta de pregos e aos documentos de habilitagio, até o momento da negociagao.

ARTIGO 10° - A consulta de pregos destina-se a selecionar a proposta de prego mais vantajosa para este
Instituto e serd processada com pelo menos 03 (trés) fornecedores e julgada em escrita conformidade com os
principios descritos neste manual, ndo sendo admitidos critérios que frustrem seu desiderato maior de sele¢do
damelhor proposta de fornecimento de bens ¢ servigos.

§1° A consulta de pregos ocorrerd preferencialmente ao cadastro de formecedores, banco de dados, ou
registros cadastrais de 6rgaos publicos a que o contrato de gestio esteja vinculado, de outras administradoras
publicas direta ou indireta ou ainda de cadastro de ouras Organizagdes Sociais com objetivos sociais € atuagao
similares ao do Instituto Evolute.

§2° A consultas de pregos podera ainda ocorrer por meio de solicitagio e cotagdo junto as empresas do ramo,
mediante solicitagdo escrita, por oficio ou correio eletrdnico, mediante envio de proposta a e-mail do
departamento de compras ou em plataforma eletronica de terceiro especializado.

§3° Em caso de inexisténcia de fornecedores previamente cadastrados, nos termos do §1° deste presente
artigo, bem como frustradas ou desertas as cotagdes realizadas nos moldes do §2°, mediante justificativa e
comprovagio em procedimento de despesa, poderd ser procedida a dispensa da consulta de pregos para fins
. de contratagdo dosservigos ou aquisi¢do dosbens necessarios a execugdo das atividades do Instituto Evolute.

ARTIGO 11° - Para efeito de habilitagio e cadastro, nos termos do artigo anterior, serdo mantidos pela
entidade registros cadastrais, cuja validade serd de 01 (um) ano, de fornecedores e prestadores de servigos
interessados, visando o atendimento do §1° doart. 10°.

§1° O registro cadastral do qual se trata o caput sera de livre acesso a quem interessar, através do site oficial
do Instituto Evolute, em link proprio, que terd destaque necessario para sua divulgagéo.

§2° Os fornecedores cadastrados, sempre que possivel, serdo organizados por categoria ¢ area de atuagdo,
tendo em vista sua especializagdo, subdivididas em grupos, segundo a qualificagdo técnica e econdmica
avaliada pelos elementos constantes da documentagio relacionada adiante.

ARTIGO 12° - Para fins de habilitagio, serdo exigidos dos interessados, os documentos relativos a

habilitagio juridica, a regularidade fiscal, a qualificagio econdmico-financeira e a qualificagdo técnica,
! conforme especificado abaixo, e sem prejuizo de outras condi¢des especificadas no Aviso de Intengdo ou
i condigoes especificas exigidas na aquisi¢io de bens e servigos:

- HABILITAGAO JURIDICA:

a) copia do RG e CPF do representante legal da empresa e se pessoa fisica;

b) alvara de localizagio e funcionamento;

c) prova de registro no orgdo competente, no caso de empresario individual;

d) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado no 6rgdo competente;
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¢) ato de nomeagao ou de eleigao dos administradores devidamente registrado no 6rgdo competente.

11 - QUALIFICAGAO TECNICA:

a) registro ou inscricdo na entidade profissional competente nos casos de servigos ¢ profissdes
regulamentadas;

b) documentos comprobatorios de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da aquisi¢ao;

c¢) declaragio de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de todas as condigdes do
Instrumento convocatorio;

d) prova de atendimento a requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

e) atestado de capacidade técnica, conforme o objeto do contrato.

111 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Giltimo exercicio social, j4 exigiveis e apresentados na
forma da lei, ou balango de abertura, no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situagéo
financeira da empresa com vistas aos compromissos que o interessado terd que assumir caso lhe seja
adjudicado o objeto;

b) certiddo negativa de faléncia ou de recuperagio judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

¢) para empresas em recuperagao judicial, apresentagdo de certiddo da vara competente de que a agdo
tramita conforme legislagdo vigente.

IV -REGULARIDADEFISCALE TRABALHISTA:

a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

b) prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do interessado, pertinente ao seu ramo’de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do interessado, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social ¢ ao Fundo de Garanti a por Tempo de Servigo, no
cumprimento dos encargos instituidos por lei;

e) prova de regularidade relativa aos Débitos Trabalhistas (CNDT);

f) declaragdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregados com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicio de
aprendiz, a partir de 14 anos.

§1° — Para fins de qualificagdo cconomico-financeira, o Instituto Evolute poderd exigir dos interessados o
oferecimento de garanti as reais ou fidejussorias, até o cumprimento das obrigagdes contratuais, bem como a
existéncia de capital social minimo ou de patriménio liquido minimo.

§2° — Em substitui¢do total ou parcial dos documentos especificados nos incisos II, I1T e IV do caput do
presente artigo, sera facultadaaos interessados a apresentagdo de certificados de registros cadastrais mantidos
por 6rgdos ¢ entidades que integram a Administragao Pablica.

ARTIGO 13° — Se o proponente que ofertar 0 menor prego, convocado, ndo aceitar firmar o respectivo
contrato, sera desclassificado, examinando-se a proposta do licitante subsequente e 0s respectivos
documentos de habilitagdo, ¢ assim, sucessivamente, segundo a ordem de classificagéo, até que se declare o
vencedor.
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ARTIGO 14° - Sempre que possivel, os pregdes ¢ as intengdes de contratagoes deverdo ser direcionados aos
fabricantes, evitando mediador, para otimizagio do orgamento do Instituto Evolyte.

CAPITULO I - CONTRATOS E SERVICOS

ARTIGO 15° - Os contratos a serem firmados pelo Instituto Evolute serdo regidos pelas normas de Direito

Civil, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos ¢ as disposi¢des de Direito
Privado.

ARTIGO 16° - O instrumento de contrato é obrigatorio, no caso de aquisigdes de bens e servigos de forma
continua, bem como nas circunstincias que gerem obrigagdes futuras por parte do contratado.

§1°—Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente 0 seu objeto, com a especificagao
daobra, servigo ou fornecimento, conforme o caso, o prego ajustado, o prazo de execugio, as garantias, aos
quais se aplicard subsidiariamente o disposto neste Regulamento.

§2° — Fora da hipétese prevista no caput do presente artigo, o contrato podera ser substituido por outro
documento, como proposta com aceite, carta contrato, autorizagio de fornecimento ou documento
equivalente, desde que contenha os requisitos minimos do objeto € os direitos e obrigagdes basicas
enumerados no paragrafo anterior.

§3° As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as decorrentes de
necessidade de prorrogacdo, constardo de termos aditivos.

ARTIGO 17° — As contratagdes de beng e servigos, de forma continua, terdo prazo determinado, podendo
ser prorrogadas, sendo necessario apresentagao da documentagdo de habilitagdo.

CAPITULO1V - DAS PENALIDADES

ARTIGO 18° - Sem prejuizo darescisdo unilateral, a inexecugio total ou parcial do contrato podera ensejar
a comunicagdo ao orgdo contratante do Instituto Evolute e sujeitar o contratado as seguintes penalidades:

I - Adverténcia;

11— Multa de 10% (dez por cento) sobre a parcela inadimplente;

I11 — Suspensio do(s) contrato(s) vigente(s);

1V — Suspensio de participar de outros procedimentos de aquisi¢io de bens e servigos pelo Instituto Evolute
ou de contratar com este pelo prazo de até 02 anos.

§1° — Além da execucio das garantias prestadas, incorrerd nas mesmas penas especificadas no caput do
presente artigo aquele que, declarado vencedor, recusar a firmagdo do contrato, considerando-se tal ato como
inadimplemento integral.

§2° — Sem prejuizo da sua classificagdo/inabilitagdo, incorrerd nas mesmas penas especificadas no inciso 11
do caput do presente artigo o interessando que se¢ comportar inadequadamente ou agir com méa-fé no curso
de qualquer procedimento de aquisi¢do de bens e servigos.

§3° — As multas poderdo ser descontadas de qualquer crédito eventualmente existente em favor

do contratado.
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ARTIGO 19° — E expressamente proibido ao empregado do Instituto Evolute, envolvido de qualquer forma
ou em qualquer fase, nos procedimentos de aquisi¢io de bens e servigos, ter participagdo ou qualquer outro
tipo de interesse junto aos fornecedores do Instituto Evolute.

ARTIGO20° - Na contagem dosprazos estabelecidos no presente Regulamento, excluir-se-a o dia do inicio
¢ incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

ARTIGO 21° - O fomecedor declara, no ato da entrega da proposta, que tem ciéncia de que o Instituto
Evolute executa sua atividade mediante Contrato de Gestio firmado com ente publico e que a rescisdo ou
ndo renovacdo deste Contrato importard em rescisio automética dos instrumentos firmados para as
contratagdes e aquisicdes, sem que caiba, a qualquer das partes, direito a multa, indenizagdo, retengao,
compensacdo, perdas e danos entio decorrentes do mencionado encerramento contratual, enfim, sem
qualquer 6nus para as partes.

ARTIGO 22° - Os pagamentos serdo efetuados pelo Instituto Evolute desde que comprovadas as
regularidades fiscal e trabalhista do contrato.

ARTIGO 23° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo resolvidos
pela Diretoria Executiva do Instituto Evolute.

ARTIGO 24° — Qualquer eventual discussdo entre o Instituto Evolute e os interessados acerca das matérias
tratadas neste Regulamento serd dirimida na Comarca de Fortaleza — CE, com a exclusio de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

ARTIGO 25° - O presente Regulamento entrard em vigor na datade sua publicagdo no Diario Oficial do
Estado (DOE), revogadas as disposi¢des em contrario, beneficios e direitos, bem como outras informagdes
sobre os setores da unidade. Todos os empregados, apds admissio, participardo do treinamento de integracao
realizado pelo Nucleo de Gestdo de Pessoas (NGP) em parceria com a Diretoria de Ensino e Pesquisa (DEP).

Fortaleza — CE, 21 de junho de 2022.

Diretoria Executiva:
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DIRETOR PRESIDENTE:

DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO:




